UNIVERSIDADE I

COIMBRA

Despacho n.? 297/2021

Nos termos do n.2 2 do artigo 49.° dos Estatutos da Universidade de Coimbra, homologados por Despacho
Normativo n.0 43/2008, de 1 de setembro, alterados e republicados pelo Despacho Normativo n.© 8/2019, de 19
de margo, aprovo o Programa Embaixadores Digitais da Universidade de Coimbra, que se rege pelas regras

estabelecidas no regulamento em anexo.

Coimbra, 30 de dezembro de 2021

O Reitor
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UNIVERSIDADE B

COIMBRA

Anexo

Regulamento interno Embaixadores Digitais da Universidade de Coimbra

Artigo 1.2
Objeto

O presente regulamento visa definir o modo de funcionamento do programa Embaixadores Digitais da UC, uma
iniciativa da Reitoria da Universidade de Coimbra (UC), doravante designado simplesmente por programa.

Artigo 2.2
Objetivos

1. O programa tem como objetivo constituir uma equipa de estudantes, para os presentes efeitos denominados
embaixadores/as digitais da UC, que irdo, através de contetidos digitais, divulgar e partilhar entre os/as estudantes
da UC as diferentes vivéncias académicas, a histéria da UC e as suas tradi¢des, com vista a promover uma maior
integragdo entre os estudantes de diferentes areas cientificas.

2. O programa visa ainda proporcionar aos/as estudantes selecionados/as experiéncia pratica e um primeiro
contacto com a criacdo de conteudo audiovisual para diferentes plataformas digitais.

Artigo 3.2
Destinatarios

O programa destina-se a todo/as os/as estudantes com matricula e inscri¢do vélidas na UC e a frequentar
atualmente um curso de 1.2 ou 2.2 ciclo da instituigdo.

Artigo 4.2
Processo de sele¢do

1. As candidaturas s3o apresentadas através do preenchimento de formulério de inscricdo, disponivel na
plataforma online, acessivel em https:/ . uc.pt/ g

2. Para realizar a inscrigdo, o/a estudante devera preencher o formulario e enviar uma fotografia e um video, com
duracdo maxima de 30 segundos, em formato mp4, fundamentando a motivagdo para a sua candidatura.
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3. ApGs as inscrigdes, os/as estudantes que melhor correspondam ao perfil pretendido, ser§o selecionado/as para
uma entrevista.

4. Os/as embaixadores ser3o selecionados tendo em conta os seguintes critérios:
a) Boa capacidade de comunicacgado;
b) Familiaridade com o digital;
¢) Criatividade;
d) Grau de comprometimento evidenciado;
e) Demonstra¢3o de conhecimentos sobre a uc;
f) Diversidade de focos académicos e interesses extracurriculares.
Artigo 5.9
Funcionamento

1. O Programa de Embaixadores Digitais tem a duracdo correspondente ao ano letivo, iniciando-se a partir do
momento em que o/a estudante é selecionado/a.

2. Os/as embaixadores/as irdo participar na producdo de conteddos para as redes da UC, além de divulgarem
conteudos, programas e participarem em projetos da UC conexos.

3. 0 programa e o cumprimento dos deveres a que os/as estudantes ficam vinculados é realizado em articulagdo e
sem prejuizo dos seus deveres académicos e curriculares diretamente relacionados com o seu percurso escolar, no
ambito do ciclo de estudos que se encontrem a frequentar,

Artigo 6.2
Acompanhamento dos/as embaixadores/as

Os/as embaixadores/as serio acompanhados/as e supervisionados pelo Student Hub da UC.

Artigo 7.2
Deveres dos/as embaixadores/as

1. No @mbito do programa, os/as embaixadores/as selecionados devem:

a) Assumir as tarefas previstas no presente Regulamento com comprometimento e elevado sentido de
responsabilidade, tendo sempre em conta a salvaguarda da imagem publica da UC;
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b) Mostrar abertura e proatividade na participagdo na produgdo de conteldos audiovisuais, tanto para as suas
redes pessoais, quanto para as plataformas digitais da UC;

¢) Procurar promover o acolhimento e representatividade de toda a comunidade académica da UC, na sua ampla
diversidade;

d) Divulgar a UC, as suas campanhas, os seus conteudos digitais produzidos e os seus eventos destinados a
comunidade estudantil;

e) Estar presentes e ativos nos grupos de comunicagdo internos ao programa;

f) Estar disponiveis e presentes nos dias agendados para a producdo de contetdos, sempre em articulagdo e sem
prejuizo dos seus deveres académicos diretamente relacionados com o seu percurso escolar, no ambito do ciclo
de estudos que frequentem;

g) Promover pesquisa e, caso necessario, contactar a equipa do Student Hub antes de divulgar informacao cuja
veracidade seja duvidosa;

h) Procurar conhecer e pesquisar sobre a historia e as tradicoes da Universidade;

i) Procurar, através das atividades previstas no presente Regulamento, incentivar a comunidade académica a
envolver-se mais nas atividades e eventos promovidos pela UC, bem como em atividades extracurriculares em
geral;

j) Utilizar de forma responsavel os equipamentos pertencentes a UC que utilizem para a produgéo dos conteldos
digitais;

k) Participar em projetos da UC e comparecer as iniciativas agendadas, desde que ndo prejudiquem os seus deveres
académicos e curriculares diretamente relacionados com o seu percurso escolar, no ambito do ciclo de estudos
que frequentem.

) Assumir e respeitar o compromisso de confidencialidade relativamente a dados pessoais de terceiros a que
eventualmente possam ter acesso para o exercicio das suas fungdes, mesmo apos o termo destas.

Artigo 8.2
Direitos dos/as embaixadores/as
No dmbito do programa, os/as embaixadores/as tém direito:

a) A frequentar eventuais formages dadas pela UC relacionadas com a area de marketing digital ou com ela
conexas;

b) A participar no processo de criagdo de ideias de conteidos digitais a serem desenvolvidos nas plataformas da
ucG;
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¢) De acesso a determinados espacos da UC, bem como a alguns eventos relacionados com a drea da producdo de
conteldos digitais ou com ela conexas.

Artigo 9.2
Poderes da Universidade de Coimbra

1. A UCreserva-se o direito de decidir quais as ideias e projetos do/as embaixadores/as que serdo desenvolvidos
e implementados, podendo utilizar livremente nos seus veiculos de comunica¢do os contelidos produzidos

pelos/as embaixadores/as.
2. Cabe exclusivamente ao Nicleo de Marketing e ao Student Hub validar, aprovar e desaprovar o contetdo

produzido pelos/as embaixadores, podendo decidir ndo utilizar o conteddo designadamente por o considerar
inapropriado ou por conter informagdes incorretas ou inexatas.

3. A UC pode solicitar a presenca dos/as embaixadores/as em reunibes de formacdo, reunides de feedback e em
reunides extraordinarias.
4. A UC tem o direito de utilizar informag&es e a imagem pessoal dos/as embaixadores/as nos seus veiculos de

comunica¢do, sempre de acordo com o regime previsto no Regulamento (UE) n.2 679/2016, de 27 de abril
(Regulamento Geral sobre a Protegdo de Dados) e demais legislacdo sobre prote¢3o de dados pessoais.

5. A UC pode, unilateralmente, fazer cessar a atividade do/a embaixador/a no dmbito do programa, caso se
verifique o incumprimento de algum dos deveres previstos no presente Regulamento, bastando enviar mensagem
de correio eletrénico para o endereco de contacto indicado pelo/a estudante em causa dando comunicando a

cessacao.

Artigo 10.¢
Relagdo juridica

1. Arelagdo que, por forca do presente programa, se estabelece entre os/as embaixadores/as e a UC n3o gera nem
titula qualquer relagdo de trabalho subordinado ou de prestacdo de servigos, sendo regulada pelas normas do
presente Regulamento, a que o/a embaixador se vincula mediante a assinatura de um termo de adesdo que inclui

0 presente Regulamento em anexo.

2. No ambito do programa, os/as embaixadores/as estio adstritos ao cumprimento de todas as normas
regulamentares da UC aplicéveis, designadamente ao disposto no Regulamento de Utilizaco de Recursos de
Tecnologias da Informagdo e da Comunicacdo da Universidade de Coimbra, aprovado pelo Regulamento n.e
666/2021, de 19 de julho, nas situacdes de utilizacdo de recursos da UC nele previstas.
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11.2
Protecdo de dados pessoais

1. Os tratamentos de dados pessoais previstos no presente Regulamento ou decorrentes da necessidade de
execucdo do programa obedecem ao disposto no Regulamento (UE)n.2 679/2016, de 27 de abril (Regulamento
Geral sobre a Protecdo de Dados) e demais legislagdo sobre a protecdo de dados pessoais aplicavel.

2. O responsavel pelo tratamento de dados pessoais ao abrigo do Programa é a Universidade de Coimbra, através
do Student Hub, que tratara todos os dados recolhidos aguando das candidaturas e do desenvolvimento do
Programa.

3. Os dados pessoais recolhidos s3o adequados, pertinentes e limitados ao que é necessario para a prossecugdo da
finalidade do programa, que é determinada, explicita e legitima, destinam-se exclusivamente a essa finalidade, ndo
sendo utilizados para outros fins.

4. O prazo de conservagio dos dados pessoais € de um ano letivo, ndo podendo ser prolongado, exceto se forem
tratados para fins de arquivo de interesse publico, ou para fins de investigagdo cientifica ou histérica ou para fins
estatisticos.

5. Os direitos de acesso, de retificagdo, de apagamento, de oposi¢do e de limitacdo do tratamento dos dados
pessoais sdo garantidos pela UC aos titulares dos dados pessoais.

6. A UC, no tratamento dos seus dados pessoais, assegura a prote¢do dos mesmos, incluindo o tratamento ndo
autorizado ou ilicito e a sua perda, destruigdo ou danificagdo acidental, adotando as medidas técnicas ou
organizativas adequadas para o efeito.

12,2
Casos Omissos e altera¢des ao regulamento
1. As situacdes omissas neste regulamento serdo resolvidas pela UC.

2. A UC reserva-se o direito de alterar o presente regulamento, caso as circunstancias assim o exijam, devendo
informar todos os participantes.

13.2
Entrada em vigor

O presente Regulamento entra em vigor na data da sua publicagdo na pagina da UC destinada ao programa, em
https://academiadecriadores.uc.pt/embaixadores-digitais/.
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