
	政治大學學生社團校園新聞宣傳申請流程

	類型
	事前新聞稿
	事後新聞稿

	時限
	活動日7天前
	活動當日或（最晚）次日

	發送
	課外組
	課外組
	校訊記者採訪

	流程
	於活動前至少一週提出
	於活動前一週通知課外組屬性社團輔導人員預定發送新聞稿
	校訊記者資訊查詢http://info.nccu.edu.tw/epaper/about_org.php

	
	將1.新聞宣傳申請表2.刊頭圖片及活動照片以電子郵件發送至課外組屬性社團輔導人員審核
	將1.新聞宣傳申請表2.刊頭圖片及活動照片以電子郵件發送至課外組屬性社團輔導人員審核
	聯絡負責該類別活動的校訊記者，告知時間地點。

	
	輔導人員以書面送課外組組長核定後，經課外組新聞聯絡人發稿。
	輔導人員以書面送課外組組長核定後，經課外組新聞聯絡人發稿。
	校訊記者採訪後發稿。

	
	待秘書處審核發佈於校園新聞頁面

（請留意新聞撰寫方式及圖片規定，以免遭退稿）


◎刊頭圖片（扭曲變形將遭秘書處退件，可下載參閱「如何裁剪新聞稿刊頭圖片」)
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國立政治大學學生事務處課外活動組新聞宣傳申請表

申請日期：  年   月   日

	新聞標題
	
	發稿性質
	□校園新聞 □校園公告

	稿件性質

(可複選)
	□預告新聞稿(□中文□英文)-須於發佈日7天前提供

□事後新聞稿(□中文□英文) -須於新聞事件或活動結束當日，最晚次日提供

	舉辦時間
	年   月   日
	舉辦地點
	

	聯絡人姓名
	
	參考網址
	

	電子信箱
	
	聯絡電話
	

	刊頭圖片
	尺寸為474*282px，限jpg、png、gif、bmp檔。可下載參閱「如何裁剪新聞稿刊頭圖片」。

	照片/圖片
	照片    張。

1. 照片或圖片至少3張，限jpg、png檔，獨立存檔，勿貼於申請表中。
2. 檔名應為照片說明及來源，如：「社員於籌備期間專心製作教具，XX社提供」。
3. 照片畫素橫向至少600px，畫素過低、有顆粒或變形易遭退稿；照片大小請勿超過2MB。

	新聞稿全文
	幾個提醒減少退稿機率：

1. 總字數至少500字，說明活動內容、目的、特色、重要性及影響性等。

2. 第一段請簡要說明活動名稱、活動起迄時間、地點、參與對象及活動成果。

3. 全文應至少有一段工作人員或參與者的訪問，如XX系X年級XXX表示「這個活動很有意義，很高興有來參加」。

4. 行文請用第三人視角進行報導，切勿使用第一人稱，非心得文。

繳交時請刪除本段灰色文字說明。
【學務處課外組訊】


	課外組輔導人員

	課外組組長


	處理情形：



備註： 1.本表格僅供學務處課外組學生社團新聞宣傳專用。
2.各社團提供之新聞稿與照片，其文責與著作權由各社團自負，請提供正確資訊。

3.秘書處保留稿件刪修權及宣傳方式之決定權。

4.社團寄發申請表送課外組輔導人員審核→課外組組長核定→課外組輔導人員寄發書面及電子檔→課外組新聞聯絡人上傳校園新聞系統→秘書處審核發佈。
1081203製表

