毕业名单院系维护操作手册(院系秘书角色)
1. 登陆方式:
1）http://www.urp.fudan.edu.cn:86/epstar/login；

2）研究生院主页http://www.gs.fudan.edu.cn，页面左侧“研究生教育管理系统”；

3）复旦大学信息门户http://www.portal.fudan.edu.cn，默认页面左下方“研究生教育管理”。

2. 操作模块：
[image: image1.png]./ 1 A, AL E— —
Shamste (o
FEEE




  
1） 毕业名单确认的条件：审核状态为草稿状态/毕业学分审查结果为通过/答辩结果为已通过；[image: image2.png]RS
B

ERER




毕业学分审查：

毕业学分审查，可在培养管理- 学分审查中查看和操作。对于单条记录有红颜色显示的，一般都是有问题的。
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点击单条记录最右边的项“查看”，可查看未通过的细项说明。

[image: image4.png]€] http://unsw.urp fudan.edu.cni86/epstar/app/template jsp?mainobj=YJSXT/PYGL/XFSC/V_PYGL XFSC_BYCJSHBfile=BYCISH_PYBWH/BYCISH_PY N o

0 = — = W~ - O & - mER - 226 IR0 @~

B BT
AR ERAER
|® - 2z el Sk REAGHES S
22022025478 420028
g (£ FRIBAL e o ik THE@RL
TR e - @En
St
o e W R R

it ol i s

i FEE: (i e

NET A (i leey

8

| FES

—l

AT BRI 0 8

3

FES

3

B SHEEREE ==

- 3

: [t 3

3

3

3

3





若有特殊情况需要说明，并且希望能够通过。请在“备注”中写明具体原因，并且点击“通过”。
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培养办老师看到这条记录后，会审核这条记录，审核通过的，该学生的毕业学分审核就通过了。有任何业务上的疑问，请尽快和培养办老师联系。

答辩结果：
答辩结果在学位管理-学位信息管理-答辩结果录入中操作和查看。
只有归档的答辩结果记录才会在毕业名单维护界面中查看到记录，否则状态为“答辩结果未归档”。单条记录的录入和归档，操作如下：
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2） 毕业名单确认操作

勾选需要确认的学生名单，点击“毕业名单确认”即可。点击后，这些学生的审核状态就变成 “待培养办审核”。
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若发现勾选错了，请把审核状态置为“待培养办审核”，勾选学生，点击“毕业名单收回”。
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3） 毕业名单打印
毕业名单确认完毕，请选择培养层次后，点击“毕业名单打印”。表格签字盖章后交培养办学籍管理室。
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