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3. 予約済み機器一覧

利用予約の一覧を確認できます。

3-1. 予約済み機器一覧

© 2019 システムギア株式会社 All Rights Reserved.
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3. 予約済み機器一覧

機器の利用予約が一覧表示されます。

3-1. 予約済み機器一覧

【検索条件】

選択・入力された条件に合致する予約の抽出が可能です。

条件の選択・入力後、[検索] ボタンをクリックしてください。

・予約日

期間を選択してください。指定された期間内に該当する利用予約の抽出が可能です。

・予約番号

予約番号を入力してください。部分一致した予約の抽出が可能です。

・機器名

機器の名称を入力してください。

※英名での検索も可能です。

※スペースで区切ると複数ワードでの検索も可能です。その場合、全てのワードに一致する機器のみが

抽出されます。

・プロジェクト番号

プロジェクト番号を入力してください。部分一致したプロジェクトの抽出が可能です。

© 2019 システムギア株式会社 All Rights Reserved.
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3. 予約済み機器一覧

3-1. 予約済み機器一覧

・予約番号

予約番号が表示されます。

未来日の予約にはチェック欄が表示され、選択することで予約票の出力が可能です。

・申請番号

申請番号が表示されます。

・機器名

機器の設置場所、機器名、機器名（英字）が表示されます。機器名をクリックすると機器毎の

オプション情報が確認できます。

© 2019 システムギア株式会社 All Rights Reserved.
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3. 予約済み機器一覧

3-1. 予約済み機器一覧

・申請日

申請日が表示されます。

・予約日時

予約日時が表示されます。

・詳細ボタン

クリックすると予約詳細情報の確認・編集が可能です。

・削除ボタン

クリックすると予約の削除が可能です。

確認ダイアログが表示されますので、よろしければ [OK] ボタンをクリックしてください。

正常に削除処理が完了すると下記の画面が表示されます。

利用予約 削除完了画面

© 2019 システムギア株式会社 All Rights Reserved.

過去、未来に関わらず削除する事ができますが、利用の実績データが存在する場合は削除できません。

ご注意
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3. 予約済み機器一覧

3-1. 予約済み機器一覧

■予約票の出力

予約票を出力したい予約番号を選択した状態で [予約票出力] ボタンをクリックしてください。

※一度に複数予約番号の選択も可能です。

予約票がダウンロードされます。

© 2019 システムギア株式会社 All Rights Reserved.
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4. 利用履歴

利用実績の一覧を確認できます。

4-1. 利用履歴

© 2019 システムギア株式会社 All Rights Reserved.
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4. 利用履歴

4-1. 利用履歴

【検索条件】

・プロジェクト番号

プロジェクト番号を入力してください。部分一致したプロジェクトの抽出が可能です。

・利用期間

利用期間を選択してください。指定された期間内に該当する利用実績の抽出が可能です。

© 2019 システムギア株式会社 All Rights Reserved.

選択・入力された条件に合致する実績の抽出が可能です。

条件の選択・入力後、[検索] ボタンをクリックしてください。
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4. 利用履歴

4-1. 利用履歴

© 2019 システムギア株式会社 All Rights Reserved.

【タイトル】

・教職員（番号、氏名）

教職員番号、教職員名が表示されます。

・予算科目

予算科目が表示されます。

・プロジェクト番号

プロジェクト番号が表示されます。学外の利用実績の場合は「その他」と表示されます。

【一覧表示項目】

・予約番号

予約番号が表示されます。

・利用実績日時

利用実績日時が表示されます。

・利用金額

利用金額が表示されます。

課金対象外の方の場合、金額に打消し線が表記され0円にて表示されます。

・機器名

利用実績日時が表示されます。
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4. 利用履歴

4-1. 利用履歴

© 2019 システムギア株式会社 All Rights Reserved.

・利用明細

利用金額が表示されます。利用金額をクリックすると利用金額情報が確認できます。

※行ごとの合計金額が0円の場合、行単位で非表示になります。

課金対象外の方の場合、合計利用金額に打消し線が表記され0円にて表示されます。

・機器名

機器の設置場所、機器名、機器名（英字）が表示されます。機器名をクリックすると機器毎の

オプション情報が確認できます。

・利用単位

課金単位が表示されます。

一覧の金額をクリックすると、利用明細画面が表示されます。
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5. 実績集計

利用実績の集計を確認できます。本機能は経理担当者のみ利用可能となります。

5-1. 実績集計

© 2019 システムギア株式会社 All Rights Reserved.
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5. 実績集計

自身の担当するプロジェクト毎に機器の利用実績が一覧表示されます。

5-1. 実績集計

【検索条件】

選択・入力された条件に合致する実績の抽出が可能です。

条件の選択・入力後、[検索] ボタンをクリックしてください。

・プロジェクト番号

プロジェクト番号を入力してください。部分一致したプロジェクトの抽出が可能です。

・利用期間

利用期間を選択してください。指定された期間内に該当する利用実績の抽出が可能です。

・教職員（番号、氏名）

教職員番号、教職員指名が表示されます。

・予算科目

予算科目コードが表示されます。

・プロジェクト番号

プロジェクト番号が表示されます。学外の利用実績の場合は「その他」と表示されます。

・予約番号

予約番号が表示されます。

・利用実績日時

利用実績日時が表示されます。

© 2019 システムギア株式会社 All Rights Reserved.
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5. 実績集計

・利用金額

利用金額が表示されます。利用金額をクリックすると利用金額情報が確認できます。

※行ごとの合計金額が0円の場合、行単位で非表示になります。

実績集計は課金対象外の方の場合、金額に打消し線が表記され0円にて表示されます。

利用金額情報は課金対象外の方の場合、合計利用金額に打消し線が表記され0円にて表示されます。

5-1. 実績集計

・機器名

機器の設置場所、機器名、機器名（英字）が表示されます。機器名をクリックすると機器毎の

オプション情報が確認できます。

・利用者

利用者名が表示されます。

・合計

プロジェクト毎の合計金額が表示されます。
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